
 
 

Vacature :  Backofficemedewerker Glenaki Tourism Consultancy 

 

Glenaki is een dynamisch pers- en communicatiebureau, gevestigd in het hart van Brugge. Als experts 

in toerisme vertegenwoordigen we meer dan 35 bestemmingen en bedrijven wereldwijd op de 

Belgische en Luxemburgse markt. Onze kracht ligt in een complete 360° aanpak: dagelijkse 

perscontacten, gerichte marketingcampagnes voor reisagenten en touroperators, beheer van sociale 

media, en nog veel meer. 

We zijn een team van zeven ‘Glenaki Travel Angels’. Je werkt nauw samen met de collega’s om 

workshops en events te organiseren, persberichten op te stellen en te verspreiden, databases te 

beheren, websites te onderhouden en pakkende content voor sociale media te creëren. 

We zoeken een enthousiaste en spontane nieuwe 'Angel' die ons team zo snel mogelijk komt 

versterken. Dit kan voltijds of 4/5e. 

 

Functieomschrijving - een gevarieerd takenpakket voor een efficiënte backofficemedewerker 

Pers, bloggers en influencers:  

• Onderhouden van pers- en bloglijsten, regelmatig contact met media, bloggers en influencers 

• Opmaak en versturen van persberichten en nieuwsbrieven  

• Coördinatie en opvolging van mediaworkshops en persevenementen 

• Coördinatie en opvolging van ruildeals met media 

• Persberichten online zetten op verschillende platformen 

Social media en websites 

• Sociale media accounts van klanten onderhouden: posts bedenken, wedstrijden opzetten…  

• Facebook, Instagram & Tiktok advertisingcampagnes coördineren 

• Websites onderhouden en updaten 

Travel Trade: 

• Onderhouden van travel trade contactlijsten en database 

• Coördinatie en opvolging van workshops voor reisagenten en tour operators 

• Opmaak en versturen van newsletters naar reisagenten en tour operators 

• Coördinatie van travel trade media campagnes  

Consumenten campagnes: 

• Opvolging van marketing campagnes zowel online en offline 

• Coördinatie en bemanning van beurzen en events 

  



 
 

Jij bent… 

• gebeten door alles wat communicatie is, zowel online als offline 

• actief bezig met sociale media. De nieuwste trends? You’re on it! 

• vlot met talen. Je spreekt Nederlands, Frans en Engels.  

• enthousiast en je hebt oog voor details 

• creatief. Het organiseren van een over-the-top event of hippe marketingcampagne klinkt als 

muziek in je oren. 

• een echte teamplayer  

Wie bieden jou… 

• een voltijdse of 4/5e job van onbepaalde duur 

• de mogelijkheid om een voltijdse job in slechts vier dagen te werken  

• maaltijdcheques per gewerkte dag 

• een aangename werkomgeving in het centrum van Brugge 

 

Begint het te kriebelen om een Glenaki Travel Angel te worden? 

Stuur jouw motivatiebrief en CV vandaag nog op naar Lisa Van den Acker: lisa@glenaki.com  

Solliciteren kan tot 23 september.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Contact: 

Lisa Van den Acker 

Consultant  - Glenaki Tourism Consultancy 

lisa@glenaki.com  

T: +32 50 61 42 00 – M: +32 475 63 60 28 

https://www.facebook.com/Travel.Angels.Belgium/
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